Заведующему по АХЧ «Вершки-Корешки» Головину Олегу Дмитриевичу
От начальника отдела продаж Ватова Николая Денисовича
[bookmark: _Hlk130377881][bookmark: _Hlk129767287]Служебная записка о закупке канцтоваров
[bookmark: _Hlk129765217][bookmark: _Hlk130286611]Уважаемый Олег Дмитриевич!
Для работы мне необходим следующий набор канцелярских принадлежностей:
· антистеплер 1 шт.;
· ручка Erich Crause 1 шт;
· карандаш 1 шт.
Прошу закупить указанный выше перечень канцтоваров и предоставить мне по первой возможности.
10 августа 2025 г                                                               Ватов Николай Денисович (Ватов) 
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